TRAINEE
PROGRAM

FORMULAR FOR
——L"o '  CERTIFIERING AV
TRAINEEPROGRAM

TraineeGuiden certifierar traineeprogram sedan 2006. Certifikatet dr efterfradgat och uppskattat av de
soékanden till traineeprogram och allt fler féretag anséker om certifiering. Certifikatet togs fram och har
utvecklats av TraineeGuiden tillsammans med bland andra Civilekonomerna och Sveriges ingenjorer.

Certifikatets syfte @r att underlatta for sékande till traineeprogram genom att lyfta fram bra strukturerade
kvalitetsprogram och samtidigt ge arbetsgivare véigledning om vad som bor ingé i ett traineeprogram for
att nd hégsta kvalitet.

Foretagen certifierar sina traineeprogram genom att fylla i detta formuldr dér det intygas att
traineeprogrammet uppfyller certifikatets krav.
- Fyllioch skicka in formuldret (2 sidor) till emelie.jonsson@traineeguiden.se
- Nar ni fatt bekrdftelse frén oss att ert traineeprogram ar certifierat har ni ratt att anvénda
certifikatets logotyp i er marknadsforing av traineeprogrammet.
- Om inte programmet lGngre uppfyller kraven férbinder sig féretaget att sjcilvmant skriftligen
aterkalla certifikatet.
- Stickprov gérs och féretag som kontrolleras férbinder sig att vara behjdlpliga.
- Villkor och information finns tillgéngliga pé https://www.traineeguiden.se/certifierat-
traineeprogram
- Aktuell logotyp ges tillgdng till efter att ert program blivit certifierat

Observera att det ér programmet, inte féretaget som certifieras. Certifikatets logotyp och/eller villkor kan
utan att skél anges komma att féréindras och/eller éterkallas, t.ex. om det vid kontroll visar sig att
traineeprogrammet inte uppfyller certifikatets villkor. Enbart féretag som 6ér aktiva kunder hos
TraineeGuiden kan erhdlla certifieringen, detta for att vi ska kunna sékerstdlla att villkoren efterlevs.

Hdarmed intygas att féretagets traineeprogram uppfyller de krav som stélls pd denna och féljande
sida.
Foéretag
Traineeprogrammets namn
Lank till traineeprogrammet
Kontaktperson, telefonnummer och e-post
Ort och datum

Namnteckning och namnfértydligande

Glom ej att dven fylla i och signera féljande sida!
Scannas eller tas bild pd och skickas till emelie.jonsson@traineeguiden.se
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1 Traineeanstdllningen ska vara detsamma som en tillsvidareanstdillning

Ndr traineen skriver pd@ anstdllningsavtalet for traineeprogrammet ska det framga att anstéllningen ér en
tillsvidareanstdllning som bedrivs pd heltid. Traineen ska under programmet omfattas av de
anstdllningsvillkor och férméner som gdiller pd arbetsplatsen.

Uppfyller krav

Uppfyller ej krav

2. Program ska finnas for hela traineeprogrammet

Ett program fér hela traineeperioden ska presenteras for traineen innan anstdllining sker, dér féretaget
presenterar syfte, innehdll och mdl. Arbetsgivaren och traineen ska tillsammans stréva efter att anpassa
traineeprogrammet efter traineens kompetenser och egenskaper. En mentor/handledare ska utses och
finnas till hands under hela programmet. Detta fér att garantera att programmets intentioner och hélltider
foljs. Programmet ska ha inslag av bdde praktik och teori. Teoritiden bér omfatta minst tio procent av tiden.
De praktiska arbetsuppgifterna kan variera men ska vara kvalificerade for att garantera att traineen fér
relevanta kunskaper och erfarenheter under tiden fér programmet.

Uppfyller krav

Uppfyller ej krav

3. Langden pa traineeprogrammet ska vara mellan 9 och 36 manader

Ldéngden pé traineeprogrammet ska vara minst 9 ménader och ldngst 36 ménader. Léngden pé
programmet ska anpassas efter dess innehdll och tid ska finnas for att programmets alla moment ska
hinnas med.

Uppfyller krav

Uppfyller ej krav

4. Ingdngslonen for en traineeanstdéllning ska vara marknadsmdassig

Eningdngslon for en trainee ska vara likstdlld med en ingdngslon fér en person med motsvarande
kompetens och utbildning inom samma arbetsomréde. Traineen ska omfattas av foretagets [Gnepolicy som
till exempel l6ne- och utvecklingssamtal.

Uppfyller krav

Uppfyller ej krav

5. Arbetsgivaren ska kunna erbjuda traineen relevanta arbetsuppgifter efter traineeprogrammet
Efter avslutat program ska traineen erbjudas en fortsatt tillsvidareanstéllning med relevanta
arbetsuppgifter i féretaget.

Uppfyller krav

Uppfyller ej krav

Signatur
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